
I.E.S. LAS MUSAS 
Departamento de Tecnología 

CREACIÓN DE PRESENTACIONES CON IMPRESS 
 

Las presentaciones son un tipo de documento muy útiles cuando se quiere 

exponer de forma clara y visual determinada información, generalmente 

acompañada de imágenes, tablas, gráficos, sonidos, vídeos, etc… 

Dos de los programas más utilizados son PowerPoint (de Microsoft 

Windows), e Impress (de OpenOffice). 

Utilizaremos éste último, por ser un programa gratuito de uso libre, que se 

puede descargar de forma sencilla a través de Internet. 

 

Vas a realizar una primera práctica guiada que te ayudará a familiarizarte 

con su uso, para que más adelante lo puedas utilizar y conocer más a fondo. 

 

1. Abre el programa, que encontrarás en Inicio/Todos lo 
programas/OpenOffice/Impress: 

 

 
 

2. Al abrir el programa, aparecerá la siguiente ventana del Asistente 
para crear una nueva presentación: 

 

 
 

Haz clic en Crear, y aparecerá la siguiente ventana de trabajo: 
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3. Elige en el Panel de tareas, el de Página de título, y escribe 
la portada de tu primera presentación:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En la Barra de menús, en Formato/Carácter, puedes cambiar el tipo de 
letra y su tamaño para que quede proporcionado al espacio de la 

diapositiva. 

 

 

 

 

 

 

BARRA DE MENÚS 

BARRA DE 
HERRAMIENTAS  

PANEL  DE TAREAS 

 
 
 
 

MECANISMOS 

BARRA DE 
HERRAMIENTAS 
DE DIBUJO 
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4. Cambia el color de fondo de esta diapositiva, pinchando en la Barra 
de menús, en Formato/Página, y en la ficha Fondo, elige Gradiente. 

Selecciona Lineal Magenta Verde. 
 

   
 

 

 

5. Crea una nueva diapositiva con el icono de la Barra de menús:  
En este caso, elige el diseño Título, texto:  
 

Escribe el contenido de la diapositiva como 

sigue: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Cambia el color de fondo de éstas y todas las diapositivas que 
seguirán de la siguiente manera: 

 

� En la Barra de menús, pincha en Formato/Página, y en la ficha 
Fondo, elige Color. 

 
TIPOS DE MECANISMOS 

 
 

� Mecanismos de transmisión de 
movimiento 

 
� Mecanismos de transformación de 

movimiento 
 

 

Elige “No” para que sólo 

se aplique el color a esta 

diapositiva. 
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� Selecciona Magenta 4 
 

 

 

 

 

 

7. Completa con las siguientes diapositivas: 
 

� Diapositiva 3: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

� Diapositiva 4: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. En las siguientes diapositivas, elige en Diseños: Título, objeto. 
 

� Diapositiva 5: 

 

 

 

 

Elige “Sí” para que se aplique 

el color a todas las 

diapositivas siguientes. 

 
MECANISMOS DE TRANSMISIÓN 

DE MOVIMIENTO 
 

 
� Engranajes 
� Poleas y correa 
� Corona-tornillo sin fin 

 

 
MECANISMOS DE 

TRANSFORMACIÓN DE 
MOVIMIENTO 

 
� Piñón-cremallera 
� Husillo-tuerca 
� Biela-manivela 
� Leva-seguidor 

 
ENGRANAJES 

 
 

Inserta aquí una imagen de 
engranajes 
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Para insertar imágenes, debes primero buscarlas de Internet, y 

guardarlas en tu carpeta de trabajo.  

Después, en la Barra de menús, elige Insertar/Imagen/A partir de 
archivo, y selecciona la que desees de tu carpeta de trabajo. 

Ajusta el tamaño de la imagen al espacio disponible, y cuida que tenga 

buena calidad y que no quede deformada. 

 

NOTA: Para mantener las proporciones de una imagen mientras la 

redimensionas, pulsa la tecla Mayúsculas (SHIFT), entonces haz clic y 
arrastra el puntero del ratón. Asegúrate de soltar el botón del ratón antes 

de soltar la tecla Mayúsculas. 

 

9. Procede de la misma manera con las diapositivas 6 y 7, con los 
mecanismos correspondientes. 

 

10. Crea la siguiente diapositiva, como se explica a  continuación: 
 

 

 

� Primero escribe el título. 

� Luego escribe el texto dentro de un cuadro de texto que te 
permitirá moverlo donde desees. Encontrarás el 

botón en la Barra de dibujo situada en la parte 
inferior: 

Ahora vas a crear los enlaces para que al pulsar en el texto, se abra 

el navegador de Internet y se acceda a la página Web determinada: 

� Selecciona el texto “LibrosVivos” con el ratón. Haz clic en el 

siguiente botón de la Barra de menús:  
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� Procede del mismo modo para enlazar el texto “Mecaneso” a la 

siguiente dirección URL: 

http://concurso.cnice.mec.es/cnice2006/material107/index.htm 

� Comprueba cómo está quedando la presentación y que funcionan 

los enlaces, pinchando en Presentación, dentro de la Barra de 
menús. 

 Para volver al modo Edición, y seguir modificándola, pulsa la tecla 
ESC del teclado. 

� Para insertar los botones rojos, pincha en el icono Galería de la 
Barra de dibujo. 

 

� Elige en Viñetas el botón rojo , y con el botón derecho del ratón, 
haz Añadir copia:  

 

 

 

 

 

 

Verás que aparece una pequeña imagen verde en la diapositiva: es el 

botón rojo con los “tiradores” verdes, que tendrás que ajustar al 

tamaño que desees arrastrando desde la esquina con el ratón.  

Una vez dibujado uno, copia y pega el otro para que sea 

idéntico, y alínealos en la vertical: selecciónalos los dos, y haz 

con el botón derecho: 

Pega en Destino, la siguiente dirección URL: 
http://www.librosvivos.net/smtc/homeTC.as
p?TemaClave=1123 

Pincha en Aplicar, y cierra esta ventana 


